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② [조회] click

③학생선택 ⑤학생부 II
① [출력] click

④일반출력
⑥ [상급학교제출용] check 해제

⑦ [출력] click

① [출력] click
② 해당학급 학생 [조회]
③ 지원학생 선택
④ [일반출력] 선택
⑤ [학생부 II] 선택 – 모든 출력 옵션 해제 확인 – 반드시 해제확인 부탁드립니다
⑥ [상급학교제출용] check 해제 확인 – 반드시 해제확인 부탁드립니다
⑦ [출력] click

1. 학생부 II 출력설정
출결마감 기준일
2023년 4월 30일



① Microsoft Print to PDF 선택(정상 저장된다면 Hancom PDF를 선택해도 됩니다.)
② [확대/축소] 1페이지 선택 – 모아찍기 하지 않았다면 화면과 같습니다.
③ [출력방법] - 양면인쇄 check 해제 확인
④ [확인] click
⑤ [파일이름]을 원서접수번호로 저장(예: 202410001)
⑥ [저장] click – 정상 저장되었는지 파일을 열어서 확인 부탁드립니다.

2. PDF로출력(저장)

① Microsoft Print to PDF 선택

②모아찍기여부확인

③ [양면인쇄] check 해제확인

⑤ [파일이름]원서접수번호입력

④ [확인] click ⑥ [저장] click



3. 공문작성예시및안내

가. 공문 예시는 본교 홈페이지 입학안내 자료실에
등록 예정

나. 중학교 1,2학년의 상급학교 입학자격 부여
확인은 [비고]란에 심의날짜를 포함하여 작성

다. 대국민공개여부 [비공개] / [제한근거 6,7호]

라. 직원열람제한 [영구]

마. 기타보안 [열람 시 암호확인] 처리

바. 가급적 지원 학생 전체가 포함된 공문 시행을
부탁 드립니다. 
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